
ROMANIA
JUDETUL DOLJ
CONSILIUL LOCAL AL
COMUNEIMURGA$I

H O T A R  A R E
privind actualizarea Regulamentului de organizare si funclionare al
Serviciului Public Gomunitar Local de Evidenla a Persoanelor Murgagi
(sPcLEP).

AvAnd in vedere:
- referatul nr.6129/30.05.2022 al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a

Persoanelor Murgagi, prin care se propune modificarea Regulamentului de
organizare si functionare al SPCLEP Murgasi, in sensul, excluderii activitatilor
care nu se mai desfasoara la nivelul serviciului:

- HotdrArea Consiliului Local Murga$i nr.33 din 20.09.2006, de infiintare a
Serviciului Public Comunitar de Evidenla a Persoanelor Murgagi.

- Hoterarea Consiliului Local Murgaqi nr.19 din 19 iulie 2010 prin care a fost
aprobatd organigrama,statul de functii si regulamentul de organizare si functionare
ale Serviciului Public Comunitar de Evidenld a Persoanei Murgagi.

In conformitate cu prevederile din:
- art.1,4 si 9, alin(3) din Ordonanla Guvernului nr.8412001 privind infiintarea,

organizarea gi functionarea serviciilor publice comunitare de evident6 a
persoanelor, aprobata cu modificdri 9i completdri prin Legea nr. 37212002,
cu modificerile gi completdrile ulterioare ;

- art.4, alin.(1) din Anexa la Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numdrului de funclii din aparatul serviciilor publice comunitare de evident6 a
persoanelor, constituirea patrimoniului 9i managementul resurselor umane,
financiare gi materiale, aprobata prin Hotdrdrea Guvernului nr.21e412004,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr.126012006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea gi
funclionarea ghigeului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale oe
evidentd a persoanelor;

- OUG nr.33/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative
privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani;

- Adresa nr.83318 din26.07.2022 a Directiei Publice Comunitare de Evidenta
a persoanelor Dolj, prin care se comunica faptul ca prin adresa nr.34297 S
din 21.07.2022, Directia pentru Evidenta persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date a avizat modificarea solicitata de catre comuna Murgasi;

In temeiul dispozil i i lor art. 129, alin.( 2), t i t .d), al in.(7), l i t . i), art.139 atin.(1) si
art.196, alin.(1), l i t .a) din O.U.G. nr.5712019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Consiliul Local al comunei Murgagi, judelul Dolj, adopti prezenta
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H o r A n A R e :
Art.1.se aproba Regulamentur de organizare si Funclionare ar serviciurui public
comunitar Local de Eviden{a a persoaneror Murgaqi, luoelut ootl, contorm Rnexei
care face parte din prezenta hotdr6re.

Art.2.structura organizatorica si statul de functii ale serviciului public comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Murgasi, aprobate prin Hotdrarea consiliului
Local Murgagi nr.19 din 19 iul ie 2010, reman nemodificare .

Art3.cu.data intrdrii in vigoare a prezentei hotirari, Regulamentul de organizare
9r- fylc-,tio1are aprobat prin Hotdrarea consiriurui L6car Murgagi ni.is-din
19.07.2010, iqi inceteaza aplicabilitatea.

Art'4.Secretarul general al comunei Murgagi va asigura comunicarea prezentei
hotdrdri:
-lnstituliei Prefectului Judetul Dolj;
-Primarului Comunei Murgagi;
-Direcliei Publice Comunitare pentru Evidenla persoanei Dolj;-Serviciului Public Comunitar de Evidenla a persoanei Vturga$i.

Pregedi
Pa

inta,

Contrasemneazi,
Secretarul generafql clrtunei,

Toma Mariana (Z y
4rM&( r /

Nr.28
Data: 16.08.2022

Prezenta hotirAre a fost adoptatd cu
Nr. consilieri in funclie-l l .

1 l voturi din cei l l consilieri prezen{i.
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CONSILruL LOCAL AL COMTINEI MURGA$I

ANEXA HOTARARE \r. 28116.08.2022

R E  G U L A M E N T U L

nr.644 din06.06.2022

pRrvrND oRGAi\tzAREA $r F{JNCTTONAREA
SERVICruLUI PI]BLIC COMI]NITAR LOCAL DE EVIDEMA A

PERSOAT\ELOR MI]RGASI
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art' 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{6 a persoanelor al comunei Murgaqi, se
organizeazd in subordinea consiliului local al comunei Murgaqi, in temeiul art. 1 alin.ll) din
Ordonanla Guvernului nr. 84/2001 privind infiinlarea, organizarea qi funclionarea serviciilor
publice comunitare de evi/311a a persoanelor, aprobata cu modidcari'gi completdri prin
Legea nr. 37212002, cu modificdrile qi completdrile ulterioar".

Art'^2 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art.25 alin. (l) din ordonan{a Guvemului nr. g4l200l

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{6 a persoanelor al comunei Murgaqi se
constituie frrd personalitate juridici, prin hotirdre a consiliuiui local.

Art' 3 - (1) Scopul serviciul public comunitar local de eviden{[ a persoanelor este acela de a
exercita competen{ele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerei in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglem enteazd activitatea de evidentd a persoanelor in sistem de ghigeu
unlc.

(2) Activitatea serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfrgoard in interesul persoanei gi al comunitdJii, in sprijinul institutiiloi statuiui, exclusiv pe
baza gi in executarea legii.

Art' 4 - Activitatea serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor este coordonata
gi 

. controlatd metodologic, in mod unitar, de Direc{ia pintru Eviden{a persoanelor gi
Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., gi de Directia publica
Comunitara de evidenld a persoanelor al jude{ului Dolj.

Art 5 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden![ a persoanelor asigurd intocmirea,
pdstarea, eviden{a gi eliberarea actelor de stare civili, u 

"a4ito. 
de ideniitate, a cdrfilor

electronice de identitate, precum gi desfbgurarea activitatrilor de primire a cererilor pentru
eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor gi a pl[cilor
cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiqeu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu caxe este investit, serviciul public
:9plnitq local de eviden!6 a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primdriei, aleMinisterulrri. AdministraJiei gi Intemelor gi coopereazd cu autoriti{ile publice, precum gi cupersoane fizice qi persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vieoare.

CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTAA
PERSOANELOR

Art. 
.6 

- (l) Structura organizatoricf,, statul de func{ii qi
funcJionare ale serviciul public comunitar local de evidentd
hotf,rdre a consiliului local al comunei Murgagi, cu avizul
Agentiei NaJionale a Func{ionarilor publici.

regulamentul de organizare gi
a persoanelor se stabilesc prin
prealabil al D.E.P.A.B.D si al
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(2)organigramaserviciuluipubliccomunitarlocaldeeviden{[apersoaneloreste
prevdzuta in UJatu.eu Consiliului Local Murgasi nr.19 din 19 iulie 2010'
, 

(3) Statul de funcfii al serviciului pt.blic com,'nitar local de eviden![ a persoanelor

este prevdzut in Hotararea consiliului Local Murgasi nr.19 din 19 iulie 2010.

Art.7 - Serviciul public comunitar local de eviden{6 a persoanelor are atribu{ii pe linie de:

a) - evidenJl a persoanelor qi eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civil6;
cj - eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de irunatriculare 9i a pl6cilor cu numere

de inmatriculare a vehiculeior;
d) - informatici;
ei - analizd - sintezd, secretariat-arhivd 9i relalii publice'

Art. 8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenld a persoanelor.exercita atribuliile ce-i

sunt conferite de lege pentru solulionarea cererilor cetdlenilor care au domiciliul sau regedinla

pe raza de competenlA.
(Z) i' vedei"a atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are labazd rcla\ii

de autoriiaie (ierarhice, fuiclionale), de cooperare, de coordonare qi de control' potrivit

atribu{iilor stabilite pentru fiecare structurA componentd in parte
(3) Relatiiie de autoritate ierarhice si stabilesc intre conducerea serviciului public

comunitar local de eviden!6 a persoanelor qi structurile subordonate acestuia in scopul

men{inerii, pastrtrii 9i perteclionarli stdrii de funciionalitate a serviciului' Acelaqi tip de relatii

se stabilesc intre gef qi personalul subordonat acestuia'

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentl a persoanelor este organizat la nivel

de serviciu gi are in componenld doud compartimente'
(2j La nivelul-serviciului public comunitar de evidenld a persoanelor, activitatea de

control gi coordonare este atributul conducerii gi se realizeazd prin intermediul coordonatorului

de serviciu.-- - 
irl in cadrul compartimentului unde nu sunt prevdzute func1ii de conducere' se

stabilesc ieialii de autoritate func{ionale intre personalul cu func{ia cea mai mare qi restul

personalului acestor structuri, in vederea indrumarii 9i imbinarii in mod unitar a activitatii

acestora, a echilibrdrii sarcinilor qi a armonizdrii eforturilor necesare pentru asigurarea unitilii

de ac{iune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse'

Art. 10 - (l) Serviciul public comunitar local de eviden{f, a persoanelor primegte 9i

solulioneazS cererile cetdlenilor pe probleme specifice de evidenfd a persoanelor din comuna

Murgagi in care firnc{ioneazd serviciul.
(2) Serviciul public comunitar local de evidenJd a persoanelor prime$te $i

solulioneazd cererile cet[lenilor pe probleme specifice de evidenld a persoanelor din comunele

arondate acestui serviciu respecli\| (se menlioneazd denumirile comunelor), la care nu s-au

constituit inc[ servicii publice comunitare locale '

(3) ModifiCarea aronddrii actuale a serviciului public comunitar local de evidenld a

persoaneloi se stabilegte prin hotlrdre a consiliului. judefean, la propunerea serviciului public

comunitar jude{ean, cu avizul prealabil al Direcliei penffu Evidenta Persoanelor gi

Administrare aBazelor de Date. '

r in cazul care nu sunt deservite $i localitlli apa4inand altor unitali administrativ tedtoriale, acest fapt trebuie sa se reflecte ln

cuprinsul art. l0 alin .(2) din Regulament.
2 Reline atenlia faptui ca rearondarea unor localitdli se realizeazi in conditiile alt. 25 alin. (2) si (3) din o'G' nr' 84/2001' cu

modificarile g completAril€ ulterioare, in consideraria interesului comunitttii (prestarea serviciului public de c6tre autoritatea cea

mai apropiatA).
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Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de eviden![ a persoanelor este
asiguratf, de coordonatorul serviciului.

(2) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidenJi a persoanelor
este numit sau eliberat din funcJie de catre primarul comunei, in condi{iile legii, cu avizul
prealabil al Direcliei pentru Eviden{a Persoanelor gi Administrare a Bazelor de Date in
conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numirului de funclii din aparatul serviciilor publice comunitare de eviden{d a persoanelor,
constituirea patrimoniului gi managementul resurselor umane, financiare gi materiale, aprobatd
prin Hot5rdrea Guvernului m. 210412004,, cu modificdrile gi complet6rile ulterioare.

Art. 12 - (l) Coordonatorul serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidenJi
a persoanelor in relatiile cu gefii celorlalte structuri din cadrul primlriei, cu gefii (comandan{ii)
unitd{ilor din Ministerul Administra{iei qi Intemelor, cu instituliile qi organismele din afara
sistemului Ministerului Administratiei gi Internelor, potrivit competenlelor legale.

(2) in aplicarea ordinelor gi instrucliunilor de nivel superior, coordonatorul
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor emite dispozilii obligatorii pentru
tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In condiliile legii gi reglementdrilor specifice, coordonatorul serviciului public
comunitar local de eviden{d a persoanelor poate delega unele atribulii din competen{a sa altor
persoane din subordine.

Art. 13 - (l) Coordanatorul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor
rispunde in fala consiliului local de intreaga activitate pe care o desfbqoard, potrivit
prevederilor figei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor rdspunde
de intreaga activitate pe care o desfbgoard, in fa{a coordanatorul serviciului public.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:
a) intocmegte, {ine evidenla qi elibereazd certificatele de stare civil6;
b) inregistreaz[ actele gi faptele de stare civil6, precum qi menliunile qi modificdrile

intervenite in statutul civil, in domiciliul qi regedinta persoanei, in conditiile legii;
c) intocmegte qi pdstreazd registrele de stare civil6, in condiliile legii;
d) intocmegte, completeazi, rectificd, an eazd sau reconstituie actele de stare civild qi orice

mentiuni efectuate pe actele de stare civi16, in condiliile legii;
e) constatd desfacerea cdsdtoriei, prin divorf pe cale administrativ[, dac[ so{ii sunt de acord

cu divorful gi nu au copii minori, n6scu{i din cdsdtorie sau adopta{i;
I) ac'hnlizeazd Registrul Jude{ean de Eviden{d a Persoanelor, cu datele de identificare qi

adresele cetd{enilor care au domiciliul sau regedinta in nza de competenl[ teritoriali a
serviciului public comunitar local de evidenld a persoanelor;

g) utllizeazd gi valorihcd Registrul Na{ional de Eviden{d a Persoanelor;
h) fimizeazd, in cadrul Sistemului na{ional informatic de eviden{6 a

continuare S.N.I.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului
Persoanelor;

denumit in
Eviden{I a

popula{iei,
National de
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k)

1)
m)
n)

i) fumizeazd, in condiliile legii, datele de identificare qi de adresd ale persohnei cdtre
autoriti{ile gi institu{iile publice centrale, judetene qi locale, agen{ii economici qi cdtre
cet[{eni;

j) primeqte, in sistem de ghigeu unic, cererile qi documentele necesare in vederea eliberdrii
cd(ilor de identitate, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare gi a pldcilor
cu numere de inmatriculare a vehiculelor qi le inainteazd serviciului public comunitar
judelean de evidenld a persoanelor, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor pentru eliberarea gi evidenld pagapoartelor, respectiv serviciul public
comunitar local de evidenld a persoanelor regim permise de conducere gi inmatriculare a
vehiculelor.
primegte de la structurile competente cd(ile de identitate, permisele de conducere,
cefiificatele de inmatriculare gi pldcile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, pe care le
elib er eazd solicitanlilor ;
fine registrele de eviden{d pentru fiecare categorie de documente eliberate;
conshtd contraven{iile gi aplicd sancjiuni, in condiliile legii;
indeplineqte gi alte atribu{ii specifice activitdfi de evidenJd a persoanelor, reglementate
orin acte normative.

Secfiunea I

ATRTBUTTT PE LrNrE DE EVTDENTA a, pERSOINELOR

$I ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 - in domeniul evidenlei persoanelor 9i eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenJd a persoanelor are urmdtoarele atribu{ii principale:
a) primeqte, analizeazd gi solu{ioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,

stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
repedinJei gi inmdneaz[ persoanelor fizice documentele solicitate;

b) primegte qi solu{ioneazb cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
igi schimbd domiciliul din strdindtate in RomAnia;

c) primegte gi solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
intemate in unitili sanitare gi de protecJie social6, precum qi celor aflate in arestul unitdtrilor
de politrie ori in unitdli de detenJie din zona de responsabilitate gi inmdneazd persoanelor
fizice documentele solicitate;
inregistreazf, toate cererile, in registrele corespunzitoare fieclrei categorii de lucr6ri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;
rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi inscrise in
formularele necesare eliberirii actelor de identitate;
desfbgoari activitdti de primire, examinare gi rezolvare a peti{iilor cetdtenilor;
fiimizeazd, in condiliile legii, datele de identificare gi de adresd ale persoanei cdtre
autoritdtile 9i institu(iile publice centrale, judetene gi locale, agen{ii economici qi citre
cet5!eni;

h) efectueazd verificdri cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativd;
i) identificl - pe baza men{iunilor operative - elementele urmdrite, cele cu interdic{ia

prezen{ei in anumite localitd{i etc. qi anunjd unit[file de polilie in vederea ludrii mdsurilor
legale ce se impun;

j) colaboreazl cu forma{iunile de polilie, participdnd la ac{iunile gi controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri gi alte unit6{i de
cazare turisticd, in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentl

d)

e)

0
o\

a persoanelor, precum qi a celor urmdrite in temeiul legii;
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q)
r)

s)

t)

u)

k) asigurd colaborarea qi schimbul permanent de informalii cu unitdtile operative a'le. M.A.I.,
in scopul realizdrii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

l) solutioneazd cererile formaliunilor operative din M.A.I., S.R.I., S.P.P., Justi{ie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea gi identificarea punctuald a persoanelor fizice;

m) acordd sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor intemate in unitdti sanitare qi
de protec{ie sociali, ce nu posedf, asupra lor acte de identitate;

n) formuleazd propuneri pentru imbundtd{irea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

o) intocmegte situaJiile statistice gi analizele activiHfilor desfhgurate lunar, trimestrial qi anual
in cadrul serviciului;

p) asigurd gestiunea c6(ilor de identitate provizorii qi intocmeqte procesele-verbale de sc[dere
din gestiune;
rdspunde de activitdtile de selec{ionare, creare, folosire qi pistrare a arhivei specifice;
organizeaz6,, asiguri conservarea qi utilize azd, in procesul muncii, eviden{ele locale
manuale;
asigurd protectria datelor cu caracter personal gi a informa{iilor clasificate, precum gi
securitatea documentelor sewiciului, in conformitate cu dispozifiile legale;
sesizeazd dispari{ia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenf[ a persoanelor qi
raporteazd disparilia acestora pe cale ierarhicd;
rispunde de aplicarea intocmai a dispoziliilor legale, a ordinelor qi instrucJiunilor care
reglementeazd activitatea pe linia regimului de eviden{6 a persoanelor;

v) constati contraven{iile qi aplic[ sancJiuni, in condiliile legii;
w) indeplineqte qi alte atribuJii specifice activitdtii de evidenjd a persoanelor, reglementate prin

acte normative.

Sec{iunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIULA

Art. 16 - Pe linie de stare civili, serviciul public comunitar local de eviden!6 a persoanelor are
urmdtoarele atribu{ii principale:
a) intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsitorie qi de deces,
in dublu exemplar gi elibereazd persoanelor fizice indreptd{ite certificate doveditoarg privind
actele qi faptele de stare civild inregistrate;
b) inscrie men{iuni pe marginea actelor de stare civil5 aflate in pistrare $i tuimite comunicdri
de men{iuni pentru inscriere in registrele de stare civilS exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul
II, in condiliile metodologiei cu privire la aplicarea unitar6 a dispozi{iilor in materie de stare
civild;
c) elibereazd, gratuit, la cererea autodtitilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civil6, precum qi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 1611996 a Arhivelor Nationale qi a Regulamentului UE ra. 67912016
privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal;
d) elibereazd, la cererea persoanelor frzice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la men[iunile existente pe marginea
actului de stare civild;
e) trimite, structurilor de eviden{d a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de eviden{d a persoanelor, la care este arondatd unitatea adrninistrativ{eritoriald, in termen de
10 zile de la data intocrnirii actului de stare civild sau a modif-rcdrilor intervenite in statutul
civil, comunicdri nominale pentru nf,scu{ii vii, cetd{eni rorndni, ori cu privire la modificdrile

r
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intervenite in statutul civil al cetdlenilor romAni, actele de identitate ale persoaneloF decedate
ori declaraliile din care rezultd cd persoanele decedate nu au avut act de identitate;
f) trimite centrelor militare p6nd la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii decesului,
documentul de evidenld militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recru{ilor; .
g) trirnite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de eviden{6 a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativteritoriald, pdni la data de 5 a lunii
urmitoare, certifi catele anulate la completare;
h) intocmegte buletine statistice de nagtere, de cdsdtorie gi de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, panA la data de 5 a lunii urmdtoare
inregistrdrii, la Direclia JudeJeani de Statisticd;
i) dispune mdsurile necesare pdstrdrii registrelor qi certificatelor de stare civilS in condifii care
si asigure evitarea deterioririi sau a dispari{iei acestora qi asigurd spa}iul necesar destinat
desfbgurdrii activitefi de stare civild;
j) ahibuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pdstreazd qi arhiveazd in condilii de deplini securitate;
k) propune necesarul de registre, certificate de stare civil5, formulare, imprimate auxiliare gi
cemealS speciald, pentru anul urmdtor, gi il comunicd, anual, structurii de stare civili din
cadrul S.P.C.J.E.P.;
l) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - pa(ial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare gi
aplicarea sigiliului gi parafei;
m) primeqte cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd gi documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald;
n) primegte cererile de inscriere de men{iuni cu privire la modificdrile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divor!, adoplie, schimbare de nume
gi/sau prenume, precum gi documentele ce sustin cererile respective, pe caf,e le inainteazd
D.E.P.A.B.D., in vederea avizdrii inscrierii menliunilor corespunzitoare sau, dupf, caz, a
emiterii aprobdrii;
o) primeqte cererile de transcriere a certificatelor qi extraselor de stare civild procurate din
shf,indtate, insotite de actele ce le sus{in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd,, impreund cu intreaga documentalie, in
vederea avizdrii prealabile de cf,tre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cdrora se afli;
p) primeqte cererile de rectificare a actelor de stare civild gi efectueazd verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a men(iunilor
inscrise pe acestea, intocmegte documenta{ia gi referatul cu propunere de aprobare sau
respingere gi le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cdtre primarul unit6{ii administrative-teritoriale
competente;
q) primegte cererile de reconstituire qi intocmire ulterioard a actelor de stare civil6, intocmegte
documentatia qi referatul prin care se propune primarului unitddi administrativ-teritoriale
emiterea dispoziJiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;
r) inscrie in registrele de stare civild, de indatd, men{iunile privind dobdndirea, redobAndirea
sau renuntrarea la cetilenia romdnd, in baza comuniclrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civili din cadrul S.P.C.J.E.P.;
s) transmite, dupd inscrierea menliunii corespunzitoare in actul de nagtere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Direc{iei pentru Eviden(a Persoanelor gi Administrarea Bazelor
de Date, Direc{iei Generale de Pa$apoarte din cadrul Ministerului Administra{iei gi Internelor,
Direc{iei Cazier Judiciar, Statisticd gi Eviden}e Operative din cadrul Inspectoratului General al
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Poliliei Romdne qi Direcliei Generale a Finanlelor Publice judefene din cadrul Agentiei

Nationale de Administrare Fiscal6, de la locul de domiciliu al solicitantului;

t) inainteazl S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civil6, in termen de 3Q de zile de

la data cAnd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menliunile

din registrul de stare civild - exemplarul I;
u) sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civil[

cu regim special;
v) elibereaz6, la cererea persoanelor fizice indreptdtite, certificate care sd ateste componenta

familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate;
w) efectueazd verificdrile necesare avizdrii cererilor de reconstituire qi de intocmire ulterioard

a actelor de stare civild pentru cetdfenii romdni qi persoanele fhrd cetdfenie domiciliate in

Romdnia;
x) efectueazd verificlri qi intocmeqte referate cu propuneri in vederea avizdrii de cdtre

S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certihcatelor/extraselor de stare civili eliberate de

autoritatile strf,ine, precum qi a cererilor de rectificare a actelor de stare civil6;

y) efeciueazA verificdri gi intocmegte referate cu propuneri in dosarele avdnd drept obiect

anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild qi a

men{iunilor existente pe marginea acestora, declararea judecdtoreascd a dispariliei qi a morlii

unei persoane, precum gi inregistrarea tardivd a naqterii;

z) eiecircazd, ierificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd;

aa) primegte cererile de divorl pe caie adrninisffativA, semnate personal de cdtre ambii soJi, in

fala ofi1erului delegat de la primdria care are in pf,strare actul de cdsdtorie sau pe raza careia se

afl[ ultima locuin{6 comuna a sotilor, inregistreazd cererile de divor! pe cale adrninistrativ6, in

Registrul de intrare-ieqire al cererilor de divo4 qi acordd solilor un termen de 30 de ziie

calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;
ab) conltuntd docurnentele cu care se face dovada identitAtii solicitanlilor (cererile de divo( pe

caie adn.rinistrativa, certificatele de naqtere, certiticatul de c6sdtorie qi actele de identitate 9i,
dupb caz. declara{iile pe propria rispundere, date in fala of,rlerului de stare civild, in cazul in

care ultima locuinld declarati nu este aceeagi cu domiciliul sau regedinla ambilor soti inscrisi d

in actele de identitate) si constituie dosarul de divorf;
ac) constatd desfacerea cdsdtoriei prin acordul solilor, in condiliile Metodologiei cu privire la

aplicarea unitard a dispozi{iilor in materie de stare civil6, aprobatd prin H.G' m.64120II,

elibereazd certii'icatul de divorf care va fi inrnAnat fogtilor so{i intr-un termen maxim de 5 zile

lucritoare;
ad) solicitd, prin interrnediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar

judelean de Jvidenli a persoanelor" alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divor;, a

numdrului certificatului de divo(, care urmeazi a fi inscris pe acesta;

ae) inregistreazd, in R.N.E.P., menliunile referitoare la desfacerea cdsdtoriei pe cale

administrativd, in baza comunicdrilor transmise de cdtre prirndriile unitAtilor administrativ -

teritoriale care are in pistrare actul de cdsdtorie" de primdriile unitdlilor adrninistrativ -

teritoriale de la domiciliul solilor care nu are in pdstrare actul de cdsdtorie. de notarii publici;

af) colaboreazdcu autoritdtile de sdndtate publicd judelene gi cu matemitd{ile pentru prevenirea

cazurilor de intemare a gravidelor fbr[ acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu

este cunoscutd qi a cazurilor de pdrf,sire a copiilor nou-ndsculi gi neinregistra{i la starea civild;

ag) colaboreazd cu unitdlile sanitare, instituliile de proteclie sociali qi unititile de poli{ie, dupd

caz, penrru cunoa$rerea permanentd a situatiei numerice gi nominale a persoanelor cu situatie

neclar6 pe linie de stare civild gi de evidenld a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru

punerea acestola in legalitate, pdnd la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum 9i pentru

clarificarea situaliei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut6;
ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situalia indicatorilor specifici;
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ac) tuansmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situalia cdsdtoriilor mixte;
ai) desfrgoari activitrti de primire, examinare, eviden{d gi rezolvare a peti{iilor cetd{enilor;
aj) asigurd colaborarea qi schimbul permanent de informatii cu unitdlile operative ale M.A.I.,
in scopul realizdrii operative $i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul iegii;
ak) formuleazi propuneri pentru imbundtdJirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;
al) rdspunde de activitAtile de selec{ionare, creare, folosire gi plstrare a arhivei;
am) executd ac{iuni gi controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine public6, in unitdJile sanitare gi de protec{ie sociali, in vederea depistdrii persoanelor a
c6ror na;tere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild qi a persoanelor cu identitate
necunoscutd;
an) colaboreazf, cu formaliunile de poli(ie pentru identificarea unor cadavre gi persoane cu
identitate necunoscut6, precum qi a pErinJilor copiilor abandonati;
ao) rispunde de aplicarea intocmai a dispoziliilor legale, a ordinelor gi instruc{iunilor care
reglementeaz6 activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;
ap) indeplineqte qi alte atribu{ii specifice activitifi de stare civild, reglementate prin acte
normative.

Sec{iunea III

ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PERMISELOR DE CONDUCERE, A
CERTIFICATELOR DE INMATRICULARE $I A PLACILOR CU NUMERE DE

iNmarmcuLARE A vEHIcuLELoR

Art' 17 - Penku eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare gi a
pldcilor cu numere de inmahiculare a vehiculelor, serviciul public comunitar local de evidenti
a persoanelor are urmitoarele atribu{ii principale:
a) primeqte cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitanlilor qi solu(ioneazd, in

sistem de ghiqeu unic, precum gi documentele necesare in vederea eliberdrii oermiselor de
conducere, certificatelor de inmahiculare gi a pldcilor cu numere de inmahiculare a
vehiculelor, pentru cetd{enii care domiciliazdin raza de competen{i;

b) trimite serviciului public comunitar regim permise de conducere qi inmatriculare a
vehiculelor, cererile gi documentele necesare in vederea producerii permiselor de
conducere, certificatelor de inmatriculare a vehiculelor qi plicilor cu numere de
inmatriculare a vehiculelor;

c) preia de la serviciile publice comunitare competente permisele de conducere, certificatele
de inmatriculare a vehiculelor gi pldcile cu numere de inmatriculare a vehiculelor in
vederea inmdndrii lor cdtre solicitanli;

d) inmdneazi permisele de conducere auto, certificatele de inmatriculare qi pllcile cu numere
de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor ftzice care au solicitat eliberarea acestora;

e) rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi inscrise de cetd{eni
in formularele utilizate pentru eliberarea permiselor de conducere auto qi certificatelor de
inmatriculare;

0 tine registrele de eviden{i pentru fiecare categorie de documente eliberate;
g) indeplinegte gi alte atribulii pe linia eliberirii documentelor in sistem de ghiqeu unic,

reglementate prin acte normative.

Sec{iunea IV

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA
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e)

h)
i)

i )
k)

Art. 18 - Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidenJi a persoanelor are
urmdtoarele atribu{ii principale:
a) acttalizeazd Registrul NaJional de Evidentd a Persoanelor cu datele privind'persoana

fizicd in baza comunicdrilor inaintate de ministere Si alte autorititi ale administra{iei
publice centrale qi locale, precum gi a documentelor prezentate de cet[leni cu ocazia
soluf iondrii cererilor acestora;

b) actualizeazd Registrul Nalional de Eviden{6 a Persoanelor cu informaliile preluate din
comunicdrile primite, utilizAnd aplicatiile informatice puse la dispozilie de D.E.p.A.B.D.;

c) preia in Registrul Na{ional de Evidenld a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in
baza comunicdrilor nominale pentru nAscutii vii, cet[{eni romdni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in v6rsti de 0-14 ani, precum gi
datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetd{enilor care soliciti eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea menfiunii de stabilire a regedinlei;

e) opereazd in Registrul Nafional de Eviden{d a Persoanelor data inmdnirii cirfilor de
identitate;

I clarificd neconcordanlele dintre nomenclatorul arterelor de circulafie gi situa{ia din teren,
respectiv din documentele cetSlenilor;
opereazd' corec{ii asupra neconcordanJelor inregistrate in Registrul Nalional de EvidenJd a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alli utilizatori);
colaboreazd cu primarul localitafi in vederea actualizirii listele electorale permanente;
desfEgoarl activitdtri pentru administrarea reJelei locale de calculatoare, precum qi a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);
executd activitdli pentru intrelinerea preventivd a echipamentelor din dotare;
evidenliazd incidentele de aplicatie gi le soluJioneazd pe cele referitoare la hardware gi
sistem de operare;

1) participd la opera{ii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi 9i de
aplica{ie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu
specialigtii B.J.A.B.D.E.P.;

m) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;
n) asiguri protec{ia datelor gi informa{iitor gestionate gi ia mdsuri de prevenire a scurgerii de

informalii clasificate qi secrete de serviciu;
o) formuleazd propuneri pentru imbunitd{irea muncii, modificarea metodologiilor de lucru

etc.;
p) indeplineqte gi alte atribuJii privind actualizarea Registrului Nalional de Eviden(i a

Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Secliunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT $I RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 - in domeniul analizd-sintezd, secretariat pi rela{ii cu publicul, serviciul public
comunitar local de eviden{d a persoanelor are urmdtoarele atribu{ii principale:
a) primeqte, inregistreazd 9i {ine evidenta ordinelor, dispoziliilor, instruc{iunilor,

regulamentelor, gtampilelor 9i sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;
b) verificd modul in care se aplicf, dispoziliile legale cu privire la apdrarea secretului de stat qi

de serviciu, modul de manipulare qi de pf,strare a documentelor secrete;
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c)

d)

e)

f)
q\

h)

orgmlizeaz| qi asigurd intrelinerea, exploatarea qi selectionarea fondului -arhivistic

ne,lperativ constituiila nivelul serviciului, in conformitate cu dispoziliile legale in materie;

asig*a int"gistrarea intrdrii/ieqirii tuturor documentelor gi clasarea acestola in vederea

arhivdrii;
repartizeazd qi expediazd corespondenJa dupd executarea operafiunilor de inregistrare in

registrele special destinate;
asi"gura primirea qi inregistrarea peti{iilor qi urmdreqte rezolvarea acestora in termenul legal;

or{aniziaz| qi iesfbgoari activitatea de primire in audien{d a cetdfenilor de cltre

conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;
centralizeazd principalii indicatori realiza\i, verifici
propuse
periodic;
transmite serviciului
analizele intocmite;
asigurd constituirea fondulut
din activitatea de profil.

Presedinte de sedin
Papa Conel

qi intocmeqte sintezele, situaliile comparative

public comunitar judelean de evidenld a persoanelor, sintezele qi

modul de indeplinire a sarcinilor
qi analizele activitatrilor desfbqurate

arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate

CAPITOLI]L IV

Secretar general al comunei'

i)

i )

DISPOZITII FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile coordonatorului serviciului public comunitar local de. eviden!6 a

persoanelor gi ale personalului cu funclii de execulie sunt prevazute in fiqele_posturilor-' 
(2) in'raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului

public comunitar local de evidenJd a persoanelor, fiqele posturilor pdn[ la func{ia de qef de

compartiment, vor fi reactuali zate, c\ aprobarea coordonatorului serviciului.^ 
(3) Figa postului coordonatorului serviciului va ft act.jlalizati numai cu aprobarea

primarului.
(4) pe baza extraselor din prezentul regulament coordonatorul serviciului public

comunitar intocmegte figele posturilor pentru toate funcliile din structurd, pe cale le aprobd

primarul localitafli.
Lrt. 2l - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munc6

corespunzltoare, conform reglementdrilor in vigoare'
Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoascd qi s6 aplice

intocmai, prevederile prezentului regulament, in pd(ile ce-l privesc'
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